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Nadat u bent ingelogd op bibliotheek.onlineklas.nl klikt u op het tabblad ‘Overzichten’.
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Kastcontrolefunctie

functie ‘Kastcontrole’. Klik hier op.
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U ziet nu de knop ‘Alles controleren’. Hierdoor worden
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Overzichten van het uitleenbeheer

Kastcontrole (jaarlijks)

Zetin 1x alle materialen op kastconfrolelijsten “

scan ze in

alle materialen op afwezig gezet.
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Vervolgens kunt u alle materialen één voor één op
aanwezig zetten. Dit kan met de barcode scanner of

Materiaal scannen of één voor één

aanmelden

handmatig.

Voer de barcode in en klik op de knop ‘Aanwezig zetten’ of scan het materiaal met de

3 Materiaal snel scannen
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Materiaten sanvezia zstian
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Daar ziet u de
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Kastcontrole

Totaal aantal materialen in mediatheek 481

Gontroleer plank voor plank de materialen. Zet de materialen op aanwezig

Ja, kies dan de knop Snel scannen
Nee, kies dan de knop Handmatig via lijst

Snel scannen via barcode Handmatig via lijst

barcodescanner. Vervolgens krijgt u een melding dat het materiaal op aanwezig is gezet en kunt u

door met het scannen van de volgende materialen.
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Barcode

Typ hier uw barcode in

Het materiaal Mieren met barcode 9789055667864 is op aanwezig gezetl.
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4 Materiaal handmatig innemen

U kunt op verschillende manieren zoeken naar materialen (barcode, titel, schrijver, serie). Wanneer u
de materialen aanvinkt verschijnt de knop ‘Aanwezig’. Hiermee geeft u aan dat het materiaal

aanwezig is.

Snel scannen | Aanwezig
Opties Materialen sanwezig zetten
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5 Overgebleven materialen na kastcontrole

De overgebleven afwezige materialen kunt u de status ‘vermist’ geven. Andere status mogelijkheden
zijn ‘beschadigd’ of ‘afgeschreven’. Door een status ‘vermist’ aan het materiaal te koppelen, krijgt het
beheerteam de tijd om het materiaal terug te vinden.

De materialen met de genoemde statussen hebben een donkergrijs boekicoontje waardoor ze
opvallen tussen de andere materialen.
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