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Stap 1: Kies voor uitleenbeheer (rode pijl) 

 

Stap 2: Kies voor gebruikerslijst (rode pijl) 
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Stap 3: Kies de juiste gebruiker (leerling) 
Klik op menukeuze Innemen (nummer 1 rode pijl) om het in te leveren boek van de leerling aan te 

nemen en vink daarna het juiste boek aan (nummer 2 paarse pijl).  Vervolgens klikt u op de knop 

Innemen (nummer 3 groene pijl). 

Heeft een leerling meerdere boeken bij zich, vink ze allemaal aan en klik daarna op de knop Innemen. 

  

 

Stap 4: Neem vervolgens het uit te lenen boek aan  

Klik op menu Uitlenen (nummer 1 rode pijl) en vink het juiste boek aan  (nummer 2 paarse pijl). 

Klik boven in de menubalk op de knop Uitlenen  (nummer 3 groene pijl). 

 

 Om snel te controleren of het boek is uitgeleend, kunt u het checken door te kijken of deze nu 

bij ‘innemen’ staat 
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Alle informatie van de gebruiker is links te vinden (zie onderstaande cirkel). 

Hier kunt u zien welke boeken zijn uitgeleend (bij ‘innemen’), de uitleenhistorie en de reserveringen 

van de gebruiker. 
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